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ACTA N1

SOCIALIZACION CONTRATOS POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIO Y ANEXOS

FECHA: Bogota, Enero 26 de 2026

HORA: 8:00 am

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado La Florida

TEMA: Firma y socializacién de contratos al Equipo Humano Convenio de Asociacion 8416 - 2025

ASISTENTES: Equipo Humano, Jardin infantil cofinanciado la florida

ORDEN DEL DiA:

1) Entrega de contrato laboral al equipo humano y socializacion del mismo segun las obligaciones especificas
para el cargo al cual fue contratado

2) Socializacion y firma de anexos

DESARROLLO:

Siendo las 8:00 am, nos reunimos el equipo humano del Jardin Cofinanciado La Florida en donde la Profesional
Responsable del Jardin Infantil; Jennifer Tatiana Calderén Parra quien realiza la entrega y socializacién de los
contratos por orden de prestacion de servicios resaltando la importancia de verificar los datos alli consignados informa
la importancia de leer el objeto del contrato y las obligaciones especificas del mismo. Aclarando a su vez las dudas
presentadas en cuanto a la duracion del convenio, modificacion 1y los ajustes a los diversos componentes también
se realiza la lectura y socializacién del formato FOR - TI - 019 compromiso de confidencialidad y manejo de
informacién reservada y/o datos sensibles, en donde manifiesta que la informacion suministrada por los sistemas

misionales SIRBE son de caracter privado o reservado por el derecho fundamental del habeas data
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establecido en el articulo 15 de la constitucion politica. Al igual que el PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - DEBER
DE DENUNCIA, segun lo establecido en la circular 007 del 16/02/2021 expedida por la SDIS, en donde se garantiza

el no incurrir en acciones de presunta violencia fisica, psicoldgica, sexual, negligencia o abandono en caso de ocurrir.

También se socializan y entrega para firmas el formato de autorizacion de tratamiento de proteccién de datos

personales, y el formato de declaracion de madre cabeza de hogar.

Dichos documentos ya se encuentran firmados desde el inicio del convenio, por tal motivo no se vuelven a firmar ya

que no hubo cambio de talento humano y no debe haber duplicidad de documentos.
Del mismo modo se adjuntan las respectivas afiliaciones de EPS, fondo de pensiones y ARL, actualizadas a 2026.
Siendo las 10:15 am se finaliza la socializacién del presente.

COMPROMISOS:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

Socializacion de contratos con equipo humano que Alejandra Milena Serrato

ingresa el 02.02.2026 Suarez 02.02.2026

Anexos: Registro Fotografico

Elaboro: ALEJANDRA MILENA SERRATO SUAREZ — AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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